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Disponent (m/w/d)
Beschreibung
Wir suchen schnellstmöglich an unserem Standort in Gera und Altenburg einen:
Disponent (m/w/d)

Als verantwortungsbewusster Disponent/in koordinieren Sie die Disposition von
Neu- & Gebrauchtwagen, überwachen präzise Termine und optimieren alle damit
verbundenen Prozesse. Ihre professionelle Unterstützung stärkt dabei maßgeblich
den Verkaufsprozess. Sie pflegen einen ständigen Austausch mit Herstellern und
Kollegen, um eine effiziente Fahrzeugkoordination zu gewährleisten. Werden Sie
Teil unseres Teams und gestalten Sie mit uns die Zukunft der Mobilität!

Das sind Ihre Aufgaben

Kontrolle von Verträgen und Unterlagen
Neufahrzeugbestellungen beim Hersteller
Organisation der Zulassung von Fahrzeugen
Verwaltung von Fahrzeugbriefen
Erstellen von Fahrzeugrechnungen
Erstellung von Unterlagen zur Dokumentenkontrolle
Prüfen von Finanzierungs- und Leasingverträgen
Buchung von Fahrzeugrechnungen
Sachbearbeitung von Fahrzeugankäufen

Das bringen Sie mit

Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
eine vergleichbare Qualifikation.
Sie haben kaufmännisches Verständnis und bringen idealerweise bereits
Erfahrungen im Bereich Fahrzeugwesen mit.
Sie sind sorgfältig, zuverlässig und behalten stets den Überblick, auch in
stressigen Situationen.
Sie arbeiten gerne im Team, sind kommunikationsstark und haben Freude
am Umgang mit Kunden und Kollegen.
Der sichere Umgang mit gängiger Bürosoftware ist für Sie
selbstverständlich.

Davon können Sie profitieren

Arbeit mit Fahrzeugen einer attraktiven & weltweit bekannten Marke
Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeiten
Kontinuierliche & individuelle Weiterbildungsmaßnahmen
sicherer Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag innerhalb einer
Unternehmensgruppe mit über 35-jähriger BMW-Händlertradition
faire Verdienstmöglichkeiten
eine gründliche & strukturierte Einarbeitung
ein großartiges und sympathisches Team
Mitarbeiterrabatte bei Service- & Werkstattleistungen, Fahrzeugkauf sowie
Artikel aus der BMW-/BMW Motorrad- und MINI Lifestyle Kollektion
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Teamevents und Firmenfeiern
JobRad – Die Dienstrad-Möglichkeit auf ein steuerlich gefördertes Traum-

Arbeitgeber
BMW AUTOHAUS KÜHNERT
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Arbeitszeitmodell
Vollzeit

Art der Anstellung
Festanstellung

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Peter-Henlein-Straße 1, 07552,
Gera, Thüringen, Deutschland

Veröffentlichungsdatum
1. Oktober 2025
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Fahrrad

Wenn Sie sich in dieser Aufgabe wiederfinden, dann möchten wir Sie sehr gerne
kennenlernen und freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. Senden Sie diese
bitte mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail (PDF) oder per
Post an uns.

Kontakte
Autohaus Kühnert GmbH & Co. KG
z.H. Stefanie Scholz
Werdauer Straße 164
08060 Zwickau

E-Mail: personal@bmw-kuehnert.de
Tel.: 0375 440066-0
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