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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung
Sie arbeiten strukturiert, behalten auch in arbeitsreichen Situationen den Überblick
und haben Freude an organisatorischen Aufgaben?

Dann verstärken Sie unser Team in Gera als Kaufmännischer Mitarbeiter
(m/w/d) und sorgen Sie für einen reibungslosen Ablauf unserer kaufmännischen
Prozesse.

Das sind Ihre Aufgaben

Verträge und Unterlagen prüfen
Fahrzeugbestellungen beim Hersteller abwickeln
Fahrzeugzulassungen organisieren
Fahrzeugbriefe verwalten
Fahrzeugrechnungen erstellen und buchen
Finanzierungs- und Leasingverträge prüfen
Fahrzeugankäufe bearbeiten
Dokumente und kaufmännische Prozesse koordinieren

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
Idealerweise Erfahrung im Fahrzeugwesen
Kaufmännisches Verständnis
Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
Organisationstalent und Zuverlässigkeit
Kommunikationsstärke und Teamgeist
Sicherer Umgang mit MS Office und gängiger Bürosoftware

Davon können Sie profitieren

Sicherer Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag in einer
Unternehmensgruppe mit über 35 Jahren BMW-Händlertradition
Keine Wochenendarbeit – für eine ausgewogene Work-Life-Balance
Faire und leistungsgerechte Vergütung
Strukturierte Einarbeitung und feste Ansprechpartner für Ihren
erfolgreichen Start
Attraktive Mitarbeiterrabatte auf Service- und Werkstattleistungen, den
Fahrzeugkauf sowie Artikel aus der BMW-, BMW Motorrad- und MINI
Lifestyle Kollektion
JobRad – Ihr Wunschfahrrad zu attraktiven Konditionen
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Starkes Team, regelmäßige Teamevents und gemeinsame Firmenfeiern

Sie möchten Ihr Organisationstalent in einem modernen Autohaus einbringen und
Teil eines engagierten Teams werden? Dann freuen wir uns darauf, Sie
kennenzulernen.
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Arbeitszeitmodell
Vollzeit

Art der Anstellung
Festanstellung

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Peter-Henlein-Straße 1, 07552,
Gera, Thüringen, Deutschland
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Bewerben Sie sich direkt über unser Online-Bewerbungsformular oder senden Sie
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen
Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung als zusammengefasste PDF-Datei
per E-Mail oder per Post an uns.

Kontakte
Autohaus Kühnert GmbH & Co. KG
z.H. Stefanie Scholz
Werdauer Straße 164
08060 Zwickau

E-Mail: personal@bmw-kuehnert.de
Tel.: 0375 440066-0
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