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Lohnbuchhalter (m/w/d)

Beschreibung
Fir unser Unternehmen, suchen wir zum ndchstmdglichen Zeitpunkt einen:
Lohnbuchhalter (m/w/d)

Sind Sie ein erfahrener Lohnbuchhalter mit fundierten Kenntnissen in der
Gehaltsabrechnung und den aktuellen arbeits-, sozialversicherungs- und
steuerrechtlichen Vorschriften? Sie legen Wert auf Prazision und haben ein
ausgeprdgtes Verstdndnis fir die korrekte Abwicklung von Lohn- und
Gehaltsprozessen? Sie mochten Ihre Fahigkeiten in einem dynamischen Umfeld
einbringen und zur Zufriedenheit unserer Mitarbeiter beitragen? Dann sind Sie bei
uns genau richtig!

Davon kénnen Sie profitieren

Motiviertes Flihrungskrafteteam und kurze Entscheidungswege

Hohes MaRB an Eigenverantwortung und individuellen
Entscheidungsfreiheiten

Interessante Weiterbildungsmaglichkeiten

sicherer Arbeitsplatz mit unbefristetem Arbeitsvertrag innerhalb einer
Unternehmensgruppe mit Gber 35-j&hriger BMW-Handlertradition

faire Verdienstmdglichkeiten

eine grundliche & strukturierte Einarbeitung

ein groBartiges und sympathisches Team

Mitarbeiterrabatte bei Service- & Werkstattleistungen, Fahrzeugkauf sowie
Artikel aus der BMW-/BMW Motorrad- und MINI Lifestyle Kollektion
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Teamevents und Firmenfeiern

Keine Wochenendarbeit

Firmeneigenes Fitnessstudio

¢ JobRad - Die Dienstrad-Mdglichkeit auf ein steuerlich geférdertes Traum-
Fahrrad

Das sind lhre Aufgaben

e Erstellung und Buchung der monatlichen Gehaltsabrechnung: Sie
verantworten die fristgerechte Abwicklung der festen Gehalter.

» Pflege von lohn- und personalrelevanten Daten: Sie aktualisieren alle
lohnrelevanten Informationen sowie Personalstammdaten.

¢ Verwaltung des Zeiterfassungssystems: Sie betreuen unser
Zeiterfassungssystem und stellen die korrekte Erfassung von Arbeitszeiten
und Abwesenheiten sicher.

¢ Durchfiihrung des Bescheinigungswesens: Sie erstellen Bescheinigungen
flr Krankenkassen und Sozialversicherungstrager.

» Korrespondenz mit Krankenkassen und Sozialversicherungstragern: Sie
Ubernehmen den Austausch mit externen Stellen und kléren Beitrags- und
Abrechnungsfragen.

* Ansprechperson fur Gehaltsabrechnungen: Sie stehen Flihrungskréften und
Mitarbeitenden bei Fragen zur Lohnabrechnung zur Verfligung.
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¢ Unterstlitzung in weiteren personalbezogenen Aufgaben: Sie unterstiitzen
das Team in zusatzlichen Aufgaben des Personalwesens.

Das bringen Sie mit

* Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung/Weiterbildung: Sie verfliigen
Uber eine Ausbildung als Steuerfachangestellte/-r oder eine vergleichbare
Qualifikation und haben Berufserfahrung in der Lohn- oder
Finanzbuchhaltung.

* Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht: lhre
umfassenden Kenntnisse in diesen Bereichen ermdglichen eine korrekte
und effiziente Abrechnung.

¢ Sicherer Umgang mit Sage HR Suite und MS Office: Sie beherrschen die
Sage HR Suite sowie die Programme des MS Office-Pakets, insbesondere
Excel.

* Gewissenhaft und diskret: Sie arbeiten sorgféltig und vertraulich,
insbesondere bei der Verarbeitung sensibler Daten.

* Teamféhig und flexibel: Sie sind ein kooperativer Teamplayer und kénnen
flexibel auf neue Aufgaben und Prioritaten reagieren.

* Gutes Ausdrucksvermdgen: Sie kommunizieren klar und professionell,
sowohl schriftlich als auch mundlich.

Wenn Sie sich in dieser Aufgabe wiederfinden, dann méchten wir Sie sehr gerne
kennenlernen und freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung. Senden Sie diese
bitte mit Angabe des frihestmdglichen Eintrittstermins per E-Mail
(zusammengefasst zu einem PDF) oder per Post an uns.

Kontakte

Autohaus Kiihnert GmbH & Co. KG
z.H. Stefanie Scholz

Werdauer StraBe 164

08060 Zwickau

E-Mail: personal@bmw-kuehnert.de
Tel.: 036625 7933-0
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